Registrieren und Profil einrichten




1. Auf die Registrierung Seite gehen (Mentpunkt ,Kostenfrei testen®) :
https://expo-smart.online/eintrag-vorschlagen

2. Formular ausfiillen und abschicken. Ein griines Feld mit der Bestatigung poppt auf
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https://expo-smart.online/eintrag-vorschlagen

3. Sie erhalten eine E-Mail zur Bestatigung lhrer E-Mail Adresse und klicken auf den Link

4. Anschlielend erscheint eine Seite mit griinen Infokastchen und lhr Eintrag wird von uns
freigeschaltet
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5. Sie erhalten eine E-Mail mit dem Betreff: Anbieter Eintrag “Name” verdffentlicht. Jetzt ist |hr
Anbietereintrag angelegt.

Hinweis: Bitte warten Sie noch auf die nachste Mail mit dem Betreff: Login flir Anbieter “Name” auf
Expo Smart Marktplatz.

6. Klicken Sie jetzt auf das Link der Login Mail und legen Ihr Passwort an
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7. Legen Sie lhr Passwort fest. Sie konnen |hr Passwort spater jederzeit wieder andern oder
neu anfordern. Sie erhalten anschlie3end eine Bestatigungsmail mit ihren Zugangsdaten
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8. Jetzt befinden Sie in lhrem personlichen Verwaltungsbereich und konnen lhren Eintrag
bearbeiten. Wenn Sie einen Bereich verlassen wollen, driicken Sie unten auf speichern

9. Klicken Sie zuerst auf den Mentpunkt “Meine Daten”, flillen Sie die Angaben aus
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10. Gehen Sie dann auf den Menipunkt “Mein Eintrag” und flllen Sie die Felder aus. Es stehen lhnen
tberall Hilfetexte zur Verfiigung

11. Zuerst kommen die allgemeinen Informationen, die Ortsangaben und Kontaktdaten die oben in
lhrem Eintrag zu sehen sind

12. Bei “Unternehmen” stellen Sie sich dem Besucher kurz vor und haben Platz fiir eine ausfihrliche
Firmendarstellung.




13. “Fokusthemen, Branchen und weitere Suchbegriffe” ist die Auswahl Ihrer Kernkompetenz, den
Branchen die Sie ansprechen und lhre jeweiligen Produkte und Lésungen. Nach den angekreuzten
Begriffen werden Sie bei der Suche gefunden

14. Bei “Produkten” und “Anwendungen” konnen Sie langere Texte zu lhren Produkten und
Anwendungen mit Headline, Verlinkung und Bild einstellen. Mit “weiteres Element einstellen” kdnnen
Sie mehrere Beitrage veroffentlichen. Das beste Bildformat ist 2:1 (2xHohe =1xBreite ) um Anschnitte zu
vermeiden




15. Bei “Dokumente zum Download” konnen Sie z.B. Ihre Broschiiren oder Datenblatter als PDF zum
herunterladen

16. Bei “Presse” konnen Sie langere Texte zu lhren Produkten und Anwendungen mit Headline,
Verlinkung und Bild einstellen. Mit “weiteres Element einstellen” konnen Sie mehrere Beitrage
veroffentlichen. Das beste Bildformat ist 2:1 (2xH6he =1xBreite ) um Anschnitte zu vermeiden
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18. Unter “Videos” konnen Sie YouTube Videos oder Podcasts verschiedener Plattformen einbetten

19. Unter “Stellenanzeigen” konnen Sie vakante Positionen in lhrem Unternehmen ausschreiben und
bei “Nachhaltigkeit” liber Ihre diesbezliglichen Aktivitaten berichten. Sollten diese Felder nicht
ausgeflllt warden, erscheinen sie auch nicht als Navigationspunkte in lhrem Profil




19. Unter “Messen und Events” konnen Sie im ersten Feld die Events auswahlen, auf welchen Sie
vertreten sind. Sie kdnnen dazu aus den bereits eingetragenen Events auswahlen. Sollte das gewlinschte
Event noch nicht eingetragen sein, dann kdnnen Sie dies im zweiten Feld tun.

Bitte ignorieren Sie das leere Feld und driicken nur auf den Kasten “Event vorschlagen”

Die Events erscheinen in Ilhrem Profil und sind mit der entsprechenden Eventseite auf dem Expo Smart
Marktplatz verknlipft

Auf diesen Veranstaltungen treffen Sie uns persanlich:
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20. Unter “lhre Kontaktpersonen” richten wir fiir Sie ein externes Kommunikationstool zur
Terminvereinbarung ein. Tragen Sie in ersten Feld “Direkt zum personlichen Kontakt” unter Titel nur

lhren Namen und unter Beschreibung nur lhre Position oder Tatigkeit ein und laden Sie ggf. ein Bild hoch.
Wir richten dann lhre Verlinkung zum externen System ein

Im Feld Visitenkarte haben Sie keine zusatzliche Funktion kdnnen aber z.B. auf lhre Webseite oder ein
Social Media Profil wie LinkedIn verkntpfen




21. Jetzt konnen Sie noch |hr Fimenlogo und weitere Bilder in ihr Profil laden. Dazu gehen Sie auf den
grinen Button “Bilder hochladen” oder wechseln oben den Reiter auf Bilder.

Zuerst laden Sie ihr Logo hoch. Klicken Sie den Kasten “Grol3e/Seitenverhaltnis des Bildes beibehalten”
um einen Beschnitt lhres Logos zu vermeiden und laden Sie das Logo mit Datei auswahlen hoch.

Dann konnen Sie mit dem griinen Button “Neues Bild hochladen” noch weitere Bilder einstellen




Zum Schluss noch ein paar grundsatzliche Anmerkungen:

Achten Sie darauf, lhre Anderungen zu speichern, bevor Sie den Bereich verlassen. Der Button ist unten
und am Ende der Liste. Die griinen PopUp Fenster bestatigen alle Ihre Aktionen.

Mit dem Link oben links “Anbieter in Portal anzeigen” konnen Sie sich jederzeit lhre aktuellen
Fortschritte ansehen
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\/iel Spals und Erfolg mit dem Expo Smart Marktplatz

Bei Fragen oder Problemen schreiben Sie uns eine Mail an service@expo-smart.online

) ExpoSmart oniine

BZ2B-Kundenkommunikation von morgen — schon heute realisiert




